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Kilavuz.

Ceyrek saatte kurulum, ilk gunden itibaren giris-cikis
kaydi. isletme sahipleri, sube yoneticileri ve ekip icin.
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Glincelleme: Ekim 2026 - Shiftpin (iPhone) ve Shiftpin Terminal (iPad) icin gegerlidir - shiftpin.app
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Shiftpin nasil calisir

Shiftpin Terminal - iPad

Diikkanda durur. Ekibin kendi kutucuguna
dokunur, PIN’ini girer ve giris ya da ¢ikis yapar.
Orada baska bir sey yapilamaz; licretler ve
raporlar iPad’de goriinmez.

cihazlar, Apple Kimligi, iki uygulama
indirmeden ilk kayda kadar

duvara asilacak sayfayla

Buglin, dizeltmeler, rapor, disa aktarma
molalar, kapanis saati, subeler, goriinim
paylasim, erisim, yedekleme

deneme suresi, uzatma, iptal

en sik gorulen durumlar

Shiftpin - iPhone

Senin uygulaman. Calisan eklersin, kimin
gorevde oldugunu gorirsun, saatleri
diizeltirsin, rapor alirsin ve bordro igin disa
aktarirsin. Face ID veya cihaz parolasiyla
korunur.

Veriler kendi iCloud’unda durur ve cihazlar arasinda eszamanlanir. Shiftpin hesabi yoktur,

ezberlemen gereken bir parola da yoktur.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app



BOLUM 1

Neye ihtiyacin var

Ne Ayrintilar
iPhone i0S 18 veya sonrasl, “Shiftpin” uygulamasi icin. Uygulama yalnizca iPhone’da galisir.
iPad iPadOS 18 veya sonrasi, “Shiftpin Terminal” i¢in. Bu, 2019 ve sonrasindaki tiim iPad’ler

demektir (iPad 7. nesil ve sonrasi, iPad Air 3. nesil ve sonrasi, iPad mini 5. nesil ve sonrasi,
2018’den itibaren tiim iPad Pro’lar). ikinci el bir cihaz yeterlidir.

Apple Kimligi Her iki cihazda iCloud acik olmalidir. Onerimiz: iPad’e diikkan icin ayri bir Apple Kimligi ver;
boylece dilkkanda 6zel mesajlar veya fotograflar goriinmez. Bu iPad’i sonra “Yalnizca terminal”
ile davet edersin (B6lim 2, 5. adim).

Wi-Fi diikkanda. Kesilirse terminal calismaya devam eder ve kayitlari sonra aktarir.

Stand istege bagli ama kullanigli: sarj kablolu sabit bir stand veya duvar askisi.

iPad icin ipucu: iPad ayarlarinda “Ekran ve Parlaklik” altinda Otomatik Kilit’i “Asla” yap ve iPad’i sarjda
birak. “Denetimli Erisim” (Ayarlar — Erisilebilirlik) ile iPad’i terminal uygulamasina sabitleyebilirsin.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app



BOLUM 2

Alti adimda kurulum

Yaklasik 15 dakika ayir. iPhone’una, iPad’e ve galisanlarinin adlarina ihtiyacin var.

Shiftpin’i iPhone'a indir ve isletmeni olustur

App Store’dan “Shiftpin” uygulamasini indir ve ac. Yeni isletme olustur’a dokun, isletmenin
adini gir ve Ulke’yi sec. Ulke, mola kurallarini ve para birimini belirler. Ad daha sonra
terminalde, disa aktarimlarda ve davetlerde gorinur; istedigin zaman degistirebilirsin.

Deneme siiresini baslat

Shiftpin sana 14 giin licretsiz dene sayfasini gosterir. “Aylik” veya “Yillik” se¢ ve Apple
Kimliginle onayla. ilk 14 giin hicbir ticret alinmaz; bu siirede App Store ayarlarindan iptal
edebilirsin. Etkin abonelik veya deneme stiresi olmadan terminal kayit yapmaz.

Calisanlan ekle
Ekip — sag listteki arti

Yalnizca ad zorunludur. Ayrica yararli olanlar: fotograf (iPad’deki kutucukta gorinr),
istihdam (Minijob, Yari zamanli, Tam zamanli, Yardimci eleman), Saatlik iicret ve

Haftalik saat. Bir bordro biirosuyla caligiyorsan “Sozlesme” altina Personel numarasini da
yaz (istege bagli); disa aktarimda yer alir. Sonra PIN’e dokun ve dort haneli bir PIN belirle.
PIN yalnizca sifrelenmis olarak saklanir; sonradan kimse okuyamaz, sen bile.

Shiftpin Terminal'i iPad’e indir

App Store’dan “Shiftpin Terminal” uygulamasini indir ve ag. iPad Bu iPad terminal olacak
yazisini gosterir ve daveti bekler. Merak edersen orada 6rnek verilerle demoya simdiden
bakabilirsin (PIN 1234).

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app



e iPad'i davet et

Diger — Paylasim
Davet edilen cihaz degil, iPad’in oturum actigi iCloud hesabidir (Apple Kimligi). Hangisi
oldugunu iPad’in Ayarlar béliminde en Ustte gorirstn.

1. iPhone’da Erisim altinda Yalnizca terminal’i se¢ ve Paylasimi kur ve davet et’e dokun.

2. Apple’in penceresinde alici olarak iPad’deki Apple Kimliginin e-posta adresini veya
telefon numarasini gir ve Mesajlar ya da Mail ile gonder.

3. Baglantiyi iPad’de a¢ ve onayla. Birkac saniye ile birkag dakika icinde kutucuklar gortndr.

Baglanti yalnizca davet edilen hesapla calisir. Bu bilingli bir tercihtir: iletilen bir baglantiyla
baska hic kimse verilerine ulasamaz. “Yalnizca terminal”, bu hesapla giris-cikis
yapilabilecegi, ancak tcretlerin ve raporlarin oldugu iPhone uygulamasinin kilitli kalacagi

anlamina gelir.

iPad kendi Apple Kimliginle mi acik? O zaman davete gerek yok, veriler iCloud’un Gizerinden
kendiliginden gelir. Yine de diikkdnda 6zel hicbir sey gériinmesin diye ayri bir diikkan Apple

Kimligi éneririz.

° Deneme kaydi yap
iPad’de bir kutucuga dokun, PIN’i gir ve Girig’i se¢. iPhone’unda kisi Bugiin sekmesinde
“Gorevde” altinda gortnir. Kurulum bu kadar.

Sonrasinda yapmaya deger: kapanis saatini ve bildirimleri ayarla (Béliim 5), adini Diger — Ayarlar —
isletme sahibi altina yaz (terminalde “PIN’ini mi unuttun?” satirinda ve diizeltme gecmisinde goriiniir) ve

bir sonraki sayfayl personel odasina as.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app



BOLUM 3 - ASILACAK SAYFA

Boyle giris yaparsin.

Dikkandaki iPad’de. Bes saniye siirer.

Kutucuguna dokun

Kendini bulamadin mi? Sag
alttaki “TUmi”ne dokun, orada
herkes A’dan Z’ye siralidir.

X Vazgeg

Merhaba Sam

4haneli PIN'in 7 8 9

0000
@ Pt e e ko

PIN'ini gir
Do6rt rakamin. PIN kisiseldir,
litfen kimseyle paylasma.

islemi sec
iPad yalnizca o an uygun olani

gosterir. Sonra kendiliginden
genel gortinlime doner.

Tus Ne zaman

Giris vardiyan basladiginda
Mola molaya ¢iktiginda
Molay! bitir moladan dondiginde
Cikis vardiyan bittiginde

PIN ii¢c kez yanlis mi? O zaman kutucugun 30
saniye kilitlenir. Kisa bir siire bekle.

Wi-Fi yok mu? Kayit yine de galisir. Saatler, ag

geri gelince aktarilir.

Kayit yapmayi unuttun ya da yanlis tusa mi bastin? Liitfen hemen haber ver, saat sonradan eklenir. Her
degisiklik nedeniyle birlikte kayda gecer.

PIN’ini mi unuttun? Su kisiyle konus:

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app




BOLUM 3 - iISLETME SAHIBI iCiN
Terminal baska neler gosterir

* Genel goriiniim: Once gérevde ve molada olanlar, sonra en son etkin olanlar gelir. Sag alttaki
Timi kutucugu tam listeyi acar.

* Mola uyarisi: PIN’den sonra kisi, molanin ne zamandan itibaren zorunlu oldugunu goérir. Mola
eksikse kutucukta bir uyari tiggeni belirir (Diger — Bildirimler — Terminalde de goster ile
kapatilabilir).

 imza: istersen kisi her kaydi parmagiyla imzalar. Diger — Ayarlar — imza altinda ayarlanir:

9w«

“Kapall”, “Her kayitta” veya “Yalnizca giris ve cikista”. imza, giin gériinimiinde ve PDF disa

aktariminda gorundr.

¢ Bekleme: Bir ekrana 30 saniye dokunulmazsa terminal genel gériiniime doéner. Kimse yanlislikla
bir dnceki kisi adina kayit yapmaz.

e Cevrimdisi: Ust cubukta “Cevrimdisi” yazar ve kac kaydin aktarilmayi bekledigi gériiniir.

iPad’de terminal ayarlari

Sol Ustteki logoyu li¢ saniye basili tut. Orada bu iPad’in subesini secer, demo modunu baslatir veya
bitirirsin. Bunu herkes yapamasin diye iPhone’da Diger — Ayarlar altinda bir Terminal kodu (dort
rakam) belirle. Kod, terminal ayarlari acilmadan 6nce sorulur.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app



iPhone'da gunluk isler

Bugi]n: kim burada? 0o:1 wl & @5

S .. o Bugii
Bugiin sekmesi kimin gérevde, molada veya gorevde olmadigini Homn

Cumartesi, 19. Eylil - 15:30

gosterir. En Ustte kimin molasinin eksik oldugu yazar. Yenilemek icin PRSI € AL
. . o 4 kisi yeterli mola vermedi
listeyi asagi cek. -

Tomasz: $u an molada, simdiye kadar
& 18k

3 15 min calisid - en geg 18:15 mola

Buradan kendin de kayit yapabilirsin: satiri sola kaydir ve Giris yap,
Mola, Molayi bitir veya Cikis yap’i sec. Biri ¢ikis yapmayi unuttugunda

@ Lena: heniiz mola yok
3h 03 min caligildi - en geg 18:27 mola

@ Ayse: heniiz mola yok
1h 33 min calisildi - en geg 19:57 mola

ve sen hemen fark ettiginde ise yarar.

2 Jonas: heniiz mola yok
1h 03 min galisildi - en geg 20:27 mola

Saatleri diizeltme satonic

Gorevde

Bugiin — kisiye dokun — kayda dokun o Mge P
mola yok
Diizelt sayfasinda dogru saati veya tiru ayarlar ve bir neden yazarsin. 0. -

mola yok

Neden olmadan kaydedilemez. ilk saat gorunur kalir;
Diizeltme gecmisi’nde kimin neyi ne zaman degistirdigi yazar. Bunlar [ L shos- R
disa aktarimda da yer alir. o

o0
o ul
n ki Rapor Diger

Kaydi sonradan ekleme “Bugiin” sekmesi
Bugiin — kisiye dokun — Kaydi sonradan ekle

Tlrd ve zamani se¢, nedenini yaz, tamam. Kayit “sonradan eklendi”
olarak igsaretlenir. Bagka guinler icin tarihin yanindaki oklarla geri git.

Cikis unutuldu: Kapanis saatinden sonra hala goérevde biri varsa Shiftpin iPhone’una bildirim gonderir.
Bildirime dokun ve dogru cikis saatini gir. istersen Shiftpin unutulan vardiyalari 23:59°da kendisi kapatir
ve saati kontrol etmeni ister (B6lim 5).

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app



BOLUM 4

Rapor ve cisa aktarma

Rapor

Rapor sekmesi Hafta veya Ay bazinda toplam saatleri, tcret maliyetini
ve uyari sayisini gosterir. Altinda her kisi gerceklesen ve hedef
saatleriyle listelenir. Kisiye dokununca vardiyalari baslangic, bitis ve
molayla agilir.

Minijob takibi

Almanya’daki “Minijob” calisma biciminde aylik bir kazanc siniri vardir.
Shiftpin bu calisanlar icin aylik kazancin sinira ne kadar yaklastigini
hesaplar ve zamaninda uyarir. Siniri ve uyari esigini Diger — Ayarlar —
Minijob altinda ayarlarsin. izleme, calisan profilinde kisi bazinda
kapatilabilir.

Bordro icin disa aktarma
Diger — Disa aktar

Ayi ve calisanlari se¢ (6n ayar: gecen ay, herkes; ilk kayittan bu yana
her ay secilebilir), sonra Disa aktar ve paylas. iki dosya alirsin; Mail,
AirDrop veya Dosyalar uygulamasiyla gonderirsin:

* CSV: her kayit icin bir satir, Excel’de agilir, bordro muhasebesi igin.
Son slitun personel numarasidir.

e PDF: kisi basina bir puantaj sayfasi; giris, cikis, mola, ¢calisma
suresi, dizeltme notlari ve agiksa imzalarla.

Disa aktarimlar, uygulama hangi dilde galisirsa galigsin her zaman
Almancadir, ¢linki Almanya’daki muhasebe biirolarina gider.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app

< Eyliil 2026
19. -19.9. - 30 giiniin 19 gini

oplam saat Ucret maliyet Uyarilar
583 h 58 8.379 € 0

Galigan bagina

Jonas
ram zamanli - 1.211 €

° Kai 64h51
Yari zamani - 941 € hedet 108 h 2

o
o

“Rapor” sekmesi



BOLUM 5
Ayarlar

Hepsi “Diger” sekmesinde. Degisiklikler isletmenin tiim cihazlarinda hemen
gecerliolur.

Molalar

Shiftpin hicbir zaman otomatik mola kaydetmez; mola her zaman kisinin kendisi tarafindan
kaydedilir. Uygulama ise Ulkenin yasal zorunlu molasini denetler ve eksikse uyarir:

sayilan en kisa

Ulke Zorunlu mola
mola
Almanya 6 saatten fazla calismada 30 dakika, 9 saatten fazlasinda 45 dakika (§ 4 15 dakika
ArbZG)
Avusturya 6 saatten fazla calismada 30 dakika (§ 11 AZG) 10 dakika
isvicre 5,5 saatten fazlasinda 15 dakika, 7 saatten fazlasinda 30 dakika, 9 saatten 15 dakika

fazlasinda 60 dakika (Art. 15 ArG)

Baska lilke mola uyarisi yok

Bildirimler
Diger — Bildirimler
* Mola gecikti; On uyari (5 ila 30 dakika 6nce) ve yinelenen hatirlatmayla.

e Cikis unutuldu: Kapanis saati ve toleranstan sonra kimin hala goérevde oldugunu bildirir. Kapanis
saatini haftanin her giinti igin ayri ayarlarsin.

e Vardiyayi otomatik kapat: unutulan vardiyalari 23:59’da bitirir ve bunu gecmise not eder. Liitfen
¢ikis saatini sonradan dizelt.

* Sessiz saatler: bu slirede (6n ayar 22:00 — 07:00) iPhone’un sessiz kalir.

Bildirimler yalnizca senin iPhone’unda goriinir, galisanlarda asla goriinmez. Bunun igin ilk agilista
bildirimlere izin ver.

Subeler

Diger — Subeler

Her dikkan icin bir sube olustur. Her iPad daha sonra kendi subesini secer (logoyu (i¢ saniye basili
tut) ve yalnizca Ana sube’si orasi olan calisanlari, ayrica Tiim subelerde goster acik olan herkesi
gosterir. Destek elemanlari A subesinde girig, B subesinde ¢ikis yapabilir. Sube yoksa her terminal
tim calisanlar gosterir.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app 10



BOLUM 5
Gorunum, dil, ekip

GOorunum

Diger — Goriiniim
Logonu ylkle (tercihen saydam arka planli bir PNG). Shiftpin logodan
uygun renkler &nerir; sonrasinda Ust cubuk, Yiizey ve Vurgu renklerini
serbestce degistirebilirsin. Onizleme terminalin nasil gériinecegini

gosterir. Yazi renklerini Shiftpin, her sey okunakli kalacak sekilde
kendisi secer.

Dil
Her iki uygulama Almanca, Tiirkce ve ingilizce olarak sunulur. Cihazin
dilini izlerler. Yalnizca uygulamanin dilini degistirmek istersen: Diger

— Dil uygulamanin iOS ayarlarini agar, orada “Dil”i seg. iPad’de ayni
sekilde Ayarlar uygulamasi — Shiftpin Terminal Gzerinden yapilir.

Calisanlari degistirme
Ekip — kisiye dokun
* Yeni PIN: PIN’i sifirla yeni bir PIN olusturur ve bir kez gosterir. Ya
da PIN Uzerinden istedigin PIN’i belirle.

e Biri isten ayriliyor: Devre disi birak. Kisi terminalden kaybolur,
saatleri rapor ve disa aktarma icin korunur. Silme secenegi bilincli
olarak yoktur, ¢linkii calisma siiresi kayitlarinin saklanmasi gerekir.

e Biri geri doniiyor: “Devre disi” altinda kisiye dokun ve
Yeniden etkinlestir’i sec.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app

09:41 wll T @

Goriinim

Terminal onizlemesi

SP shiftpin

Lena Ayse Jonas

Renkler

Ust gubuk ()
Yiizey @
Vurgu !)

Fotograflar'dan se¢

3 Dosyalar'dan seg

Varsayilana sifirla

Gordintim
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BOLUM 6

Baska kisiler ve cihazlar

Diger — Paylasim

is ortaklarini, aileni, sube yéneticisini veya ikinci bir iPad’i ilk terminal gibi davet edersin: Erisim’i
sec, sonra Davet et ve katilimcilari yonet. Herkes kendi Apple Kimligini kullanir, kimsenin ayri
abonelige ihtiyaci yoktur.

Erigim Ne yapilabilir Kimin icin

Yalnizca terminal iPad’de giris-cikis kaydi. iPhone uygulamasi kilitli kalir. dikkan iPad’leri

Tam erisim Senin yapabildigin her sey; tcretler, dizeltmeler ve disa aktarma ortaklar, sube
dabhil. yoneticileri

Katilimcilar altinda kimin kabul ettigini gortr ve erisimi degistirebilirsin. Birini tamamen ¢ikarmak
icin Davet et ve katiimcilari yonet’i a¢ ve kisiyi orada kaldir.

Yedekleme
Diger — Isletme — Yedekleme

Verilerin iCloud’da durur, yani zaten yedeklidir. Ek olarak Yedek olustur ile tiim isletmeyi dosya
olarak, 6rnegin iCloud Drive’a kaydedebilirsin: PIN ve fotograflariyla calisanlar, subeler, ayarlar,
imzalari ve dizeltmeleriyle tim kayitlar.

Yedegi geri yiikle degistirmek yerine birlestirir: var olan kayitlar glincellenir, eksikler olusturulur,
higbir sey silinmez. Bagka bir Apple Kimligine de bu sekilde tasinirsin.

Dikkat: Yedek dosyasi kisisel veriler ve (icretler icerir. Onu bordro belgelerin gibi sakla.

Yeni iPhone veya yeni iPad

iPhone: Ayni Apple Kimligiyle oturum ag, Shiftpin’i indir, a¢ ve “Davet edildim veya zaten bir
isletmem var”i seg. Veriler kendiliginden gelir. iPad: Shiftpin Terminal’i indir ve diikkan Apple
Kimligiyle oturum ac¢. Bu Apple Kimligi daha 6nce davet edildiyse kutucuklar yeni davet olmadan
gorundr.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app
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Abonelik

isletme basina iki paket, cihazlar her zaman sinirsiz. Start: en fazla 8 aktif calisan
ve tek sube, ayda 25 € veya yilda 250 €. Pro: sinirsiz calisan ve sube, ayda 49 €
veya yilda 490 €. ilk 14 giin (icretsiz.

e Kim satin alir: yalnizca isletme sahibi, kendi iPhone’unda. Terminallerin ve davet edilen kisilerin
ayri abonelige ihtiyaci yoktur.

* Durumu gérme: Diger — Abonelik.

e Start’tan Pro’ya: Diger — Abonelik — Pro paketine gec. Gecis hemen gecerli olur, Apple mevcut
aboneligin kalanini mahsup eder. Start sinirinda da giris-gikis her zaman galisir.

* iptal veya degisiklik: Diger — Abonelik — Aboneligi App Store’da yonet. Odeme Apple Kimligin
uzerinden yapilir, faturay1 Apple gonderir.

* YeniiPhone, abonelik taninmiyor: Diger — Abonelik — Satin alimlari geri yiikle.

Abonelik sona ererse

Yedi glin boyunca her sey normal devam eder, Shiftpin yalnizca hatirlatir. Sonrasinda terminal kayit
yapmaz ve “Abonelik sona erdi” yazisini gosterir. Verilerin eksiksiz korunur. Uzattigin anda baska bir
adim gerekmeden devam eder.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app 13



BOLUM 8

Bir sey calismazsa

Ne oluyor

Ne yardimci olur

iPad “Davet bekleniyor”
gosteriyor

Yeni calisanlar iPad’de yok

PIN unutuldu

“Cok fazla hatali deneme.
Liitfen bekle.”

“Heniiz PIN yok”

Biri cikis yapmay1 unuttu

Yanlis tusa basild

iPad “Cevrimdig1” gosteriyor

iPad “Abonelik sona erdi”
veya “Heniiz abonelik yok”
gosteriyor

iPhone uygulamasi “Yalnizca
terminal erisimi” gosteriyor

iPad’de yanlis calisanlar var

Bildirim gelmiyor

Tam olarak iPad’in oturum actigi iCloud hesabi mi davet edildi (iPad Ayarlari,
en Ustte)? Baglanti iPad’de mi acildi? iPad’de iCloud acik mi (Ayarlar — en
Ustte adin — iCloud)? Sonra birkag¢ dakika sabret, ilk eszamanlama biraz
strebilir.

iPad’in Wi-Fi baglantisini kontrol et. iPhone’da Diger — Ayarlar —
Eszamanlama altinda son aktarimi gortrsiin. Her iki uygulamayi bir kez ag,
sonra eszamanlanirlar.

Ekip — kisi — PIN’i sifirla. Yeni PIN yalnizca bir kez gosterilir.

Uc yanlis giristen sonra bu kisinin kutucugu 30 saniye kilitlenir. Digerleri kayit

yapmaya devam edebilir.
Bu kisi icin PIN belirlenmemis: Ekip — kisi — PIN.

Bugiin — kisiye dokun — Kaydi sonradan ekle, tir “Cikis”, dogru saat,
neden.

Kayda dokun — diizelt veya Kaydi sil.

Endiselenme, kayit yapmaya devam eder. Wi-Fi’yi kontrol et, bekleyen
kayitlar kendiliginden aktarilir.

isletme sahibinin iPhone’unda Diger — Abonelik’i ag ve abone ol ya da uzat.
iPad birkag saniyede bir kontrol eder ve kendiliginden devam eder.

Bu Apple Kimligi yalnizca giris-cikis icin davet edilmis. isletme sahibi, Diger
— Paylasim — Katilimcilar altinda erisimi “Tam erisim” yapabilir.

Logoyu (¢ saniye basili tut ve dogru subeyi sec. Kisinin ana subesini Ekip
altinda kontrol et.

Diger — Bildirimler — iletim: i0S Ayarlari’nda izin ver. Sessiz saatleri
kontrol et.

Baska sorun mu var? support@shiftpin.app adresine yaz (Almanca veya ingilizce) ya da
shiftpin.app/support.html sayfasina bak. istek ve fikirleri shiftpin.app lizerindeki formla aliyoruz.

Shiftpin Kilavuzu - shiftpin.app
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